Kundenunternehmen
Kundenstraße 99
99999 Kundenort

IhrOrt, den 31.12.2019


Betreff: Unsere Rechnung Nr. 999999 vom xx.xx.xxxx über xx.xxx,xx Euro

Sehr geehrte Damen und Herren,
möglicherweise haben Sie die Rechnung vom xx.xx.xxxx übersehen und daher den Betrag noch nicht ausgeglichen.
Wir bitten Sie, den Ausgleich bis zum xx.xx.xxxx vorzunehmen.
Mit freundlichen Grüßen
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