Kundenunternehmen
Kundenstraße 99
99999 Kundenort

IhrOrt, den 31.12.2019


Betreff: Unsere Rechnung Nr. 999999 vom xx.xx.xxxx über xx.xxx,xx Euro

Sehr geehrte Damen und Herren,
aktuell sind wir die offenen Posten durchgegangen und haben festgestellt, dass Sie die Rechnung vom xx.xx.xxxx noch nicht beglichen haben. Vermutlich haben Sie diese nur übersehen.
[bookmark: _GoBack]Um sicherzustellen, dass kein Fehler der Bank vorliegt, bitten wir Sie, den Ausgleich noch einmal zu überprüfen und bis zum xx.xx.xxxx vorzunehmen.
Mit freundlichen Grüßen
IhrName
Ihre Funktion

